La Virginia, Enero de 2026

Doctor
DUBER MORALES SERNA
ORDENADOR DEL GASTO

Asunto: Propuesta de prestacion de servicios de apoyo a la gestion

JUSTIFICACION

Prestar servicios de apoyo a la gestion administrativa al Concejo Municipal de La
Virginia, mediante el desarrollo de actividades de asistencia administrativa,
organizacién y archivo de documentos, apoyo en la elaboracion y tramite de
comunicaciones oficiales, actas, informes y demas documentos propios de la
Secretaria del Concejo, asi como el acompafamiento logistico y administrativo
requerido para el adecuado funcionamiento de las sesiones y el cumplimiento de las
funciones asignadas, de conformidad con la normatividad vigente.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Acompanar las sesiones ordinarias y extraordinarias que celebre el Concejo
Municipal de La Virginia

2. Elaborar las comunicaciones oficiales que deban ser enviadas por el presidente o
por la mesa directiva

3. Proyectar las actas de las sesiones las cuales deben ser firmadas y aprobadas
por el Secretario Ad Hoc.

4. Apoyar en las funciones administrativas del Concejo Municipal
5. Gestionar la correspondencia allegada a la Secretaria del Concejo Municipal

6. Dirigir y publicar la Gaceta del Concejo cuando a ello hubiere lugar y por
disposicién del Presidente de la Corporacién

7. Las demas actividades asignadas por el supervisor de contrato
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PLAZO

El plazo de ejecucion del presente contrato seré de cuatro (4) meses contados a partir de la
firma de Acta de Inicio, luego de la formalizacién y legalizacién del contrato, sin exceder el
31 de diciembre de 2026 como fecha maxima de ejecucién.

VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor del Contrato que se suscriba con ocasién de este proceso sera por un total de DOCE
MILLONES DE PESOS M.CTE ($12.000.000) o proporcional a los dias prestados el servicio,
previo informe de prestacion de servicio a satisfaccién, suscrito por el supervisor del mismo,
ademas de la presentacién de los comprobantes de pago de la seguridad social (salud,
pensién y ARL) en los porcentajes legalmente establecidos.

Atentamente

] .r,
ALEXANDER LLANOS JARAMILLO

CC 14.572.343 De Cartago Valle del Cauca
Celular 312 861 75 58
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